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BIENVENIDA POLIZA NO: 1

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS
FECHA EFFECTIVA: 9/1/18
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A Head Start/Early Head Start!

Bienvenidos a Head Start/ Early Head Start de Greater Bergen Community Action, somos una divisién de
la agencia Greater Bergen Community Action (GBCA) la cual ha provisto una amplitud de servicios de
calidad por mas de 30 afios a los residentes de bajos recursos. Nuestra institucion ha sido considerada
como una de las agencias de accion primordial de ayuda a la comunidad en el estado de New Jersey.

La historia de Head Start forja sus inicios durante el término presidencial de Lyndon Johnson y fue
concebida como parte de su “lucha contra la pobreza”. Head Start formalmente comenzé en 1965 como un
programa de ocho semanas durante el verano, el cual rdpidamente se extendioé hacia el afio escolar. A
principios de los setentas, la legislacion federal mejord el programa al requerir el envolvimiento de los
padres y 10% de las aberturas en las aulas fueron disponibles a niiios con discapacidad. La legislacion
también establecié normas de rendimiento a nivel nacional. En 1994, la Secretaria de Salud y de Recursos
Humanos formo un Comité de Consultas en servicios para familias con bebés y nifios pequefios para
disefiar Early Head Start. Estos avances en el campo de desarrollo del nifio hicieron de éste un momento
especial y determinante para Head Start, para formalmente expandir sus familias a fin de incluir la '
prestacion de servicios de Early Head Start en el programa.

Como institucioén nuestra funcion es dar participacion activa a toda su familia es por lo que esperamos que
siempre estén presentes en los eventos especiales, trabajar mano a mano con su nifio(a), participar en las
reuniones de padres y Consejo de Politicas (Concilio de Polizas), y ser voluntarios en nuestros salones de
clases y en la cocina. Mientras mas envuelto se encuentre como padre, su hijo recibira mas beneficio de
nuestro programa.

Cumpliendo con las exigencias por el departamento de licencia para el cuidado infantil en el estado de New
Jersey, nuestra obligacion es proveerle a usted como padre o tutor de un nifio(a) registrado en uno de
nuestros centros, la informacion necesaria incluida en este manual. Este manual resalta, entre otras cosas:
su derecho a visitar y observar nuestros centros a cualquier momento deseado sin previo aviso o permiso, la
obligacion de nuestros centros de ser licenciados y de cumplir con las normas del departamento de licencias
y la obligacion de todo ciudadano es denunciar la sospecha de abuso, negligencia y/o explotacion de un
nifio(a), a la Division de Proteccion de la Infancia y la Permanencia (DCP&P).

Por favor lea este comunicado detenidamente v si tiene alguna pregunta, siéntase libre de ponerse en
contacto con nosotros la oficina de administracion.

Atentamente,
Mary Cudina
Vice Presidente, Head Start/Early Head Start
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MISION DEL PROGRAMA POLIZA NO: 2

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS
FECHA EFFECTIVA: 9/1/18

El programa Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start provee servicios
integrales de desarrollo para infantes y nifios pequefios de bajos recursos. Somos un programa
que se enfoca en los infantes y nifios pequefios y a la vez en sus familias. Head Start/ Early Head
Start trabaja con la comunidad local para proveer servicios que abordan los problemas de
cuidado infantil y de apoyo familiar que permiten al personal a ayudar a las familias a ser
independientes.

“Ensefiando a los nifios, es como alcanzamos a las familias”



GREATER BERGEN COMMUNITY ACTION
HEAD START/EARLY HEAD

FILOSOFIA DEL PROGRAMA POLIZA NO: 3

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18
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El programa de Head Start/Early Head Start se basa en la premisa de que todos los nifios
comparten ciertas necesidades y que estos nifios de familias de bajos recursos, en particular,
pueden beneficiarse de este programa de desarrollo completo, el cual satisface sus necesidades.
El enfoque del programa se basa en la siguiente filosofia:

- El nifio puede beneficiarse de mas de un programa completo e interdisciplinario para
fomentar el desarrollo y corregir problemas a través de una gama ancha de servicios, y
que

- La familia completa del nifio al igual que la comunidad deben integrarse. El programa
debe llevar al méximo los puntos fuertes y experiencias tinicas de cada nifio. La familia,
la cual es la que se percata de ser la influencia principal en el desarrollo del nifio, debe ser
un participante directo en el programa. A las comunidades locales se les da la libertad de
desarrollar programas creativos siempre y cuando los disefios sean fieles a las metas
basicas, a los objetivos y a los reglamentos del programa comprensivo.



GREATER BERGEN COMMUNITY ACTION

HEAD START/EARLY HEAD
INFORMACION DE LA LICENCIA POLIZA NO: 4
APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

......

Bajo la clausula del Manual de Reglamentos para las Centros de Cuidado Infantil (NJAC
10:122), cada centro infantil con licencia de NJ debe proveerle a los padres de nifios
matriculados informacién escrita acerca del derecho de visitar el centro, de los requerimientos
estatales de licencia, de los requerimientos de reportar sospecha de abuso/negligencia hacia un
menor u otras circunstancias que tengan que ver con el cuidado de nifios. El centro debe cumplir
con estos requerimientos: 1) el reproducir y distribuir a los padres esta declaracion escrita,
preparada por la oficina de licencia de la Division de Proteccion de la Infancia y la Permanencia
(DCP&P); o 2) al incorporar la informacion requerida en sus propias guias, los folletos y otros
materiales de informacion. Para mantener estos requerimientos, el centro debe asegurarse de que
cada padre firme un recibo indicando que dicha informacion fue recibida.

A nuestros centros se les pide por la Ley Estatal de Licencias para Guarderias Infantiles que
tengan una licencia por parte de la agencia de gobierno de la Division de Proteccion de la
Infancia y la Permanencia (DCP&P). La copia mas reciente de este permiso debe estar puesta en
un lugar visible. Busquela cuando este en nuestro centro.

Nuestros centros deben cumplir con el Manual de Reglamentos para las Centros de Cuidado
Infantil (las regulaciones oficiales para la licencia) para obtener esta licencia. Las regulaciones
cubren ciertas dreas como son: el ambiente fisico, la seguridad vital, las calificaciones del
personal, la supervision, la proporcion debida entre maestros y alumnos, los programas de
actividades, el equipo, la nutricion y la dieta, el descansar y tomar siesta, la participacion entre
los padres y la comunidad, los requerimientos administrativos y el mantenimiento de expedientes
y otros mas.

Nuestros centros deben tener a mano una copia del manual de requerimientos y tenerla
disponible para que los padres que estén interesados puedan revisarla. Si usted desea obtener una
copia del manual a una cuota baja, puede escribir al “Bureau of Licensing”. DCP&P, CN717,
Trenton, NJ 08625.

Motivamos a los padres a discutir cualquier pregunta que puedan tener acerca de la pdliza y
reglamentos del centro o si tiene alguna pregunta del significado de tales, de la aplicacion, de las
violaciones alegadas por el manual de requerimientos. Haremos cualquier arreglo necesario para
darle la oportunidad de revisar y discutir estos reglamentos con nosotros. Si usted sospecha que
nuestro centro esta en violacion contra las normas de la licencia, usted tiene el derecho a
reportarnos a la agencia de gobierno de licencias. Claro que le agradeceriamos si nos informa a
nosotros también.
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Los padres tienen el derecho de revisar la copia que tenemos de la Oficina de Licencias sobre
informes de inspeccion o violacion sobre el centro, las cuales son sometidas después de cada
inspeccion del centro. Si hay alguna investigacion de queja acerca de la licencia, usted también
puede revisar el informe de la investigacion que se hizo en la Oficina de Quejas del Buro, al
igual que cualquier carta de imposicion u otras acciones contra el centro durante el periodo de la
licencia actual. Déjenos saber si usted desea revisarlo y lo tendremos a su disposicion.

Nuestro centro debe cooperar con todas las inspecciones o investigaciones que el personal de
DCP&P haga. Esta institucion puede entrevistar a ambos: nifios y empleados del centro. Nuestro
centro debe de poner una declaracion escrita sobre la regulacion de la disciplina hacia los nifios y
hacer una fotocopia para los padres que la pidan. Le motivamos a que la revise; y que examine
con nosotros cualquier pregunta que tengan.
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INSCRIPCION POLIZA NO: 5

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

La inscripcion en Head Start/Early Head Start en Greater Bergen Community Action esta
disponible para los nifios de 0 a 5 afios de edad, de familias que satisfacen los requisitos de bajos
ingresos. Las inscripciones se les concedera sin tomar en consideracion raza, color, creencia,
religion, origen de nacionalidad, género, embarazo o discapacidades.

Los padres pueden aplicar por los servicios de Head Start/Early Head Start al completar un
formulario que se debe regresar a la oficina con los documentos requeridos como son:
Verificacion de ingresos, partidas de nacimiento, prueba de vivienda y registro de vacunas.

La inscripcion inicial depende de la solicitud llena, registro de vacunas, examen fisico médico y
dental y una entrevista de admision por la trabajadora social y por la enfermera. Se requiere que
el 10% de nuestras inscripciones sea de nifios con discapacidades.

El registro del nifio(a) en el centro no vale como un contrato para garantizar servicios por tiempo
indeterminado. La continuidad del registro dependera de la fidelidad que los padres le tengan al
programa y a las regulaciones y procedimientos que estan escritos en el manual de Greater
Bergen Community Action Head Start Early Head Start.

Los padres deben notificar inmediatamente a Head Start/Early Head Start si alguna informacién
personal ha cambiado desde el dia de su inscripcion. El no reportar cambios puede resultar en
que su hijo/a pueda ser eliminado del programa.
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CONFIDENCIALIDAD POLIZA NO: 6

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Dentro del programa de Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start, la
informacion que sea confidencial y delicada sera solamente compartida con los empleados que
en realidad “necesitan saber” o manejar esta informacion. Para poder proteger la seguridad de su
nifio(a) lo mejor posible, la informacién confidencial antes mencionada no serd compartida ni
con los nifios/as y los demds padres de familia.

Head Start/Early Head Start se esfuerza en proteger el derecho a la privacidad de cada persona.
La informacion confidencial incluye pero no se limita a: nombres, direcciones, teléfonos,
informacion acerca de discapacidades, incluyendo el VIH/SIDA u otra informacion relacionada a
la salud de cualquier persona asociada con Head Start en Greater Bergen Community Action.

Fuera de las instalaciones del Greater Bergen Community Action Head Start/ Early Head Start la
informacion confidencial y delicada acerca de un nifio(a), solamente sera compartida cuando el
padre haya firmado un consentimiento por escrito, exceptuando donde sea prohibido por la ley.
A los padres se les proveera un documento detallado con la informacioén que se puede compartir
fuera de Head Start/ Early Head Start, con quien se puede compartir y las razones por las cuales
se puede compartir la informacion.

Cualquier persona que viole la pdliza de confidencialidad, desde ese dia en adelante no podra
entrar a la agencia. Consulte la péliza referente al Derecho de los Padre al acceso inmediato de
informacion adicional referente a la expulsion de un nifio cuando al padre se le ha prohibido la
entrada a la agencia.

Usted podra observar que en nuestro centro habran nifios discapacitados o quienes exhiban unos
comportamientos inapropiados (Por ejemplo: morder, golpear, escupir). A usted a lo mejor le
dard curiosidad o se preocupara por los otros nifios. Nuestra poliza de confidencialidad protege la
privacidad de cada nifio. A los empleados de Head Start/Early Head Start se les prohibe
estrictamente el discutir cualquier informacion de algiin nifio(a) con usted.
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PROCEDIMIENTO PARA REPORTAR UNA SOSPECHA POLIZA NO: 7
DE ABUSO Y/O NEGLIGENCIA DE NINOS

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Bajo el Acta de Servicios de Proteccion a los Menores, es necesario reportar cualquier sospecha
de abuso o negligencia al menor a las autoridades apropiadas. Los empleados de Greater Bergen
Community Action Head Start Early Head Start son informantes obligatorios bajo esta ley. Los
empleados no se les permite que comenten sus sospechas con los padres antes de reportarlas a las
autoridades apropiadas, ni se les requiere que investiguen la causa de alguna marca cicatriz
sospechosa, comportamiento o condicion, antes de hacer un reporte. Bajo esta acta, a los
informantes obligatorios se les puede dar cargos criminales si no reportan a las autoridades sus
sospechas de abuso o negligencia. Nosotros aqui en Head Start/Early Head Start del Greater
Bergen Community Action tomamos nuestra responsabilidad muy en serio y haremos nuestros
reportes necesarios a las autoridades apropiadas. El Acta de Servicios de Proteccion al Menor
esta designada para proteger el bienestar y el mejor interés de todos los nifios.

Como informantes obligatorios, los empleados de Greater Bergen Community Action Head Start
Early Head Start no son responsables de reportes sin causa, ya que los reportes pueden ser
hechos bajo lo que se considera “buena fe”. '

Las causas para reportar sospechas de abuso o negligencia infantil incluyen, pero no estan
limitadas a:

- Nifios que muestran comportamiento consistente a una situacion abusiva.

- Golpes inusuales, marcas/cicatrices o cortaduras en el cuerpo del nifio.

. Reprimendas verbales severas.

- Vestimenta inapropiada de acuerdo con la talla del nifio la falta de higiene en esta o de
acuerdo al clima.

- Transportar al nifio sin la seguridad apropiada, Ejemplo: asientos de seguridad para nifios,
cinturéon de seguridad.

- Llevar o recoger al nifio bajo la influencia de drogas ilegales o el alcohol.

- Dejar al nifio desatendido por cualquier cantidad de tiempo.

- Descuidar las necesidades especiales de un nifio con discapacidad.
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CODIGO DE CONDUCTA PARA LOS PADRES POLIZA NO: 8

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/19

Los padres de nuestros nifios inscritos en Head Start/Early Head Start, se les requiere que se
comporten de una manera decente, cortes y respetuosa. Una de las metas de Greater Bergen
Community Action Head Start Early Head Start es el proveer un ambiente apropiado en el cual el
nifio pueda crecer, aprender y desarrollarse. Alcanzar esta meta no es solamente la
responsabilidad de los empleados sino también, de cada uno de los padres o adultos que entren al
centro. Se requiere que los padres se comporten en una manera que fomente este ambiente ideal.
A los padres que violen el Codigo de Conducta no se les permitira que entren a la agencia
desde ese dia en adelante. Por favor, consulte la poliza referente al Derecho al Acceso
Inmediato para informacion adicional referente a la expulsién de un nifio cuando al padre se le ha
prohibido la entrada al centro.

8.1 LENGUAJE OFENSIVO:

A ningtn padre o adulto le es permitido que diga malas palabras o use lenguaje inapropiado
cuando este en el centro en cualquier momento, ya sea en la presencia de un menor o no. Esto
incluye abuso verbal por teléfono como también lenguaje ofensivo por escrito. Dicho lenguaje es
considerado ofensivo, por muchas personas y no sera tolerado. Si un padre o adulto se siente
frustrado o enojado, es més apropiado que exprese su enojo o su frustracion sin usar lenguaje
ofensivo. En NINGUN MOMENTO se permitira que este lenguaje ofensivo sea usado hacia
nuestros empleados.

8.2 AMENZAS HACIA LOS EMPLEADOS, PADRES, O ASOCIADOS DE
GREATER BERGEN COMMUNITY ACTION:

Las amenazas de cualquier tipo no serdn toleradas. En la sociedad en que vivimos, Greater
Bergen Community Action Head Start Early Head Start, no se dara el gusto de quedarse sentado
inttilmente mientras se hacen tales amenazas. Adicionalmente, todas las amenazas seran
reportadas a las autoridades correspondientes, seran enjuiciadas como lo establece la ley. Aunque
se aceptan las disculpas por tal comportamiento, la agencia no tomaré el riesgo de que esto pase
de nuevo.

LOS PADRES DEBEN SER RESPONSABLES Y DEBEN TENER A CONTROL DE SU
COMPORTAMIENTO A TODA HORA'Y EN TODO MOMENTO.
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8.3 CASTIGO VERBAL O FISICO HACIA SU HIJO U OTROS NINOS DE
HEAD START /EARLY HEAD START:

Ya que Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start no esta de acuerdo con el
castigo fisico hacia los nifios, tal accion no sera permitida en la guarderfa. Aunque los regafios
verbales puedan ser apropiados, a los padres no se les permitira que abusen de sus hijos
verbalmente. El hacer esto puede causar humillacién indebida o desorden emocional. A los
padres siempre se les sugiere discutir cualquier problema de comportamiento con la maestra y
buscar consejo u orientacion de ser necesario en cuanto a métodos disciplinarios apropiados y
efectivos.

A los padres se les prohibe dirigirse a un nifio(a) que no sea el suyo, con el proposito de
corregirlo o disciplinarlo. Es ldgico que ningtin padre o cualquier otro adulto pueda castigar
fisicamente al nifio de otro padre. Si un padre es testigo del mal comportamiento de un nifio que
no sea el suyo o si su hijo le reporta de algin mal comportamiento, es mejor que el padre se
dirija al maestro de clase o al Director del centro para hablar acerca del asunto.

En ese momento, el profesor de clase y/o el Director del centro se dirigiran al otro padre para
tratar el asunto. Aunque usted tenga curiosidad de saber los resultados de esa reunion, a los
maestros y/o al Director del centro se les prohibe estrictamente discutir con usted cualquier
asusto que tenga que ver con otro nifio que no sea el suyo. Todos los nifios inscritos en nuestra
agencia tienen el derecho a la privacidad como esté escrito en nuestra poliza de confidencialidad.
Usted puede estar seguro de que no discutiremos ningtin asunto acerca de su hijo con cualquier
otro padre o adulto que visite el centro.

8.4 FUMAR:

Por la salud de todos los empleados de Greater Bergen Community Action Head Start Early
Head Start, de los nifios y de los asociados, fumar estd prohibido en cualquier lugar propiedad de
la agencia. A los padres se les prohibe fumar en el edificio, en los alrededores y en €l
estacionamiento de Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start. Los padres
que fuman en sus automdviles, tienen que apagar el cigarrillo, al salir de sus autos.

8.5 VIOLACIONES A LA POLIZA DE SEGURIDAD:

A los padres se les requiere que sigan todas las reglas de seguridad en todo tiempo. Estos
reglamentos estan disefiados no para ser inconvenientes, sino para proteger el bienestar y el
mejor interés de los empleados, de los nifios y los asociados de Greater Bergen Community
Action Head Start Early Head Start. Por favor percétese particularmente de los reglamentos de
entrada. A todos nos gusta ser corteses. Sin embargo, necesitamos ser prudentes al no permitir
que individuos no autorizados entren al centro. Detener la puerta abierta para la persona que va
detras de usted, puede en si ser cortés, sin embargo, esa persona pueda que no esté autorizada a
entrar al centro. Los reglamentos de seguridad son solamente asi de fuertes como la persona mds
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débil en nuestra cadena organizacional. Este alerta y sea diligente. Reporte inmediatamente
cualquier infraccion al Director del centro o al maestro.

8.6 ENFRENTAMIENTOS ENTRE EMPLEADOS, PADRES O ASOCIADOS
DE GREATER BERGEN COMMUNITY ACTION:

Aunque es entendido que no siempre los padres estaran de acuerdo con los empleados de Greater
Bergen Community Action Head Start Early Head Start o con los padres de los otros nifios, se
espera que todo desacuerdo sea tratado con calma y respeto. Las confrontaciones no son medidas
apropiadas para comunicar su punto de vista y son estrictamente prohibidas.

8.7 VIOLACIONES A LAS NORMAS DE CONFIDENCIALIDAD:

Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start toma seriamente la
responsabilidad de mantener la confidencialidad de toda persona asociada con la agencia. Los
padres deben entender las implicaciones de esta responsabilidad. Los padres deben comprender
que esta pdliza de confidencialidad no solo se aplica a su nifio(a) o a su familia, sino también, a
todas las deméas familias y empleados asociados con Greater Bergen Community Action Head
Start Early Head Start. Cualquier padre que comparta informacién considerada confidencial o
presione a los empleados o a otros padres para obtener informacion que no sea necesaria al
conocimiento de tal persona, sera considerado en violacion con la poliza de confidencialidad.

8.8 DANO A LA PROPIEDAD/VANDALISMO/ROBO

Un padre y/o guardian o cualquier miembro de la familia del nifio inscrito en el programa quien
dafie/destruya o desfigure la propiedad escolar estaré sujeto a consecuencias disciplinarias,
incluida la posibilidad de expulsion del programa.

Adicionalmente, si GBCA determina que un padre y/o guardian o cualquier miembro de la
familia del nifio inscrito ha estado involucrado en el robo de propiedad o dafios a la propiedad,
estas acciones pueden resultar en la participacion de la policia.

8.9 ACOSO SEXUAL

Greater Bergen Community Action Head Start/Early Head Start prohibe la discriminacion de
cualquier tipo, incluido el acoso sexual. El acoso sexual se define como cualquier acoso basado
en el sexo de una persona, como acercamientos sexuales no deseados, solicitudes de favores
sexuales y otro acoso verbal o fisico de naturaleza sexual, incluyendo comentarios ofensivos
sobre el género de una persona.
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Se requiere que cualquier persona, independientemente de su género, informe de inmediato
cualquier sospecha de acoso sexual directamente a cualquier administrador de Greater Bergen
Community Action. Las denuncias de acoso seran documentadas e investigadas lo antes posible.
Todas las denuncias se mantendran como confidenciales para evitar represalias mientras se

investiga y/o se resuelve la queja.

Ademas, Greater Bergen Community Action Head Start / Early Head Start prohibe las
represalias de cualquier tipo contra un individuo que reclama acoso.
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EL DERECHO DE LOS PADRES AL ACCESO INMEDIATO POLIZA NO: 9
A SUS HIJOS
APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Los padres de un nifio(a) que este bajo nuestro cuidado tienen derecho al acceso inmediato a sus
hijos/as, sin previo aviso como esta provisto por la ley.

En casos donde el nifio estd sujeto a orden judicial, Ejemplo: Orden de Custodia, Orden de
Restriccion u Orden de Proteccion contra Abuso, Greater Bergen Community Action Head Start
Early Head Start debe ser provisto con una Copia Notariada de la orden mas reciente y de todas
las enmiendas de ella. Las 6rdenes judiciales seran estrictamente seguidas a menos que el padre
que tenga la custodia pida una variacion mas liberal que lo que esta escrito en la orden judicial.
En el caso donde ambos padres tienen custodia compartida por la orden judicial, ambos padres
deben firmar la peticion de una interpretacion mas liberal de la orden judicial.

En la ausencia de una orden judicial archivada en Greater Bergen Community Action Head
Start Early Head Start, a ambos padres se les otorgara el mismo acceso a su hijo, como lo
estipula la ley. Head Start/Early Head Start no puede sin una orden judicial que lo impida, limitar
el acceso de uno de los padres a peticion del otro padre, no importa la razon. Si se presenta una
situacion en la cual uno de los padres no quiere que el otro padre tenga acceso al nifio(a), nuestra
agencia sugiere que ese padre mantenga consigo a su nifio hasta que una orden judicial sea
sometida, ya que nuestros derechos de retener a su nifio, contradice el derecho de acceso a su
hijo del otro padre. Si algiin problema se presenta, nuestra agencia llamara a la policia local para
evitar mayores inconvenientes.

Head Start/Early Head Start retirara a cualquier nifio de quien el padre tenga la entrada prohibida
a nuestros centros. Debido a la poliza de derecho al acceso inmediato, como también a las
regulaciones estatales y federales, nuestra agencia no puede tener un nifio registrado, si al padre
se le prohibe la entrada. Por lo tanto, Greater Bergen Community Action Head Start Early Head
Start no llegara a ningtin acuerdo para mantener al nifio matriculado, aun cuando el padre este de
acuerdo en mantenerse alejado del centro. Tal acuerdo es una violacién a la ley y no sera
permitido.
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NORMAS DE EXPULSION POLIZA NO: 10

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Head Start/Early Head Start del Greater Bergen Community Action, se reserva el derecho de
expulsar del programa cualquier nifio(a) y en cualquier momento, con causa. Diez ausencias
consecutivas o muchas ausencias esporadicas llevaran a que se expulse al nifio(a) del programa.
Una excepcion seria las ausencias por enfermedad, la cual debe ser documentada.

El especialista de educacion del centro o la persona designada asistira al padre para recoger las
pertenencias del nifio(a) al tiempo de la expulsion y los padres son requeridos de abandonar el
centro inmediatamente en una forma calmada y respetuosa. Head Start/Early Head Start pedira
asistencia a la policia local, si algin padre resulta escandaloso o no quiere cooperar mientras se
recogen las pertenencias del nifio(a) al momento de la expulsion.

Un nifio(a) expulsado y sus padres tienen que llamar y requerir una cita con la Especialista de
Educacién o a la maestra encargada del centro si desean regresar al centro después de la
expulsion. Las citas son hechas a discrecion de la Especialista de Educacion o de la maestra
encargado del centro y no es un derecho del nifio(a) expulsado o del padre.

Luego de la expulsion, si cualquier padre o nifio(a) acosa, molesta o amenaza, o en cualquier
forma causa dafio a cualquier persona afiliada con la agencia llamando, escribiendo o por
cualquier otro medio, sera castigado con todo el rigor de la ley.
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RETIRAR AL NINO DEL PROGRAMA POLIZA NO: 11
APROBADA POR EL: POLICY COUNCIL FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Se requiere una carta escrita con dos semanas de anticipacion cuando se decida sacar a un nifio
del programa por cualquier razon. Ni a los padres, ni a los nifios se les permitira que vuelvan al
centro después del ultimo dia de asistencia sin que tengan un permiso del Director. Un nifio(a)
retirado del programa y sus padres necesitan llamar y pedir una cita con la Especialista de
Educacion si ellos desean retornar al programa después del tltimo dia de asistencia a Greater
Bergen Community Action Head Start Early Head Start.

Las citas son hechas a la discrecion de la Especialista de Educacién o la maestra encargado del
centro y no es un derecho del nifio(a) ni del padre.

Los padres de nifios con discapacidades quienes desean cambiar las horas y dias de asistencia a
Head Start/Early Head Start del Greater Bergen Community Action, deben someter una peticion
con dos semanas de anticipacion al cambio que ellos proponen. Todos los demas nifios tiene que
asistir al centro dias completos los cinco dias de la semana.
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ORDEN JUDICIALES CONCERNIENTE POLIZA NO: 12
A LOS NINOS INSCRITOS

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

[E AR A RESRREERERERERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRERRRRRRERRRRRRRRRRERERNRERNEERNNRNDN]

En casos donde el nifio(a) matriculado es objeto de una orden judicial, (Ejemplo: Orden de
Custodia, Orden de Restriccion, Orden de Proteccion contra Abuso), Greater Bergen Community
Action Head Start Early Head Start debe ser provisto con una Copia Notariada de la orden mas
reciente y de todas las enmiendas de ella. Las 6rdenes judiciales serdn seguidas estrictamente a
menos que el padre quien tenga la custodia pida una variacion mas liberal de lo que esté escrito
en la orden judicial. En el caso donde ambos padres tienen custodia compartida por la orden
judicial, nuestra agencia requiere que los papeles de la corte estipulen especificamente cual padre
tiene custodia o visita con el nifio(a) para esa semana (dia, horas etc.)

En la ausencia de la orden judicial archivada en Greater Bergen Community Action Head
Start Early Head Start, a ambos padres se les otorgara el mismo acceso a su hijo, como esta
estipulado por la ley. Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start no puede,
sin una orden judicial, limitar el acceso de uno de los padres a peticion del otro padre, no importa
la razon. Si se presenta una situacion en la cual uno de los padres no quiere que el otro padre
tenga acceso al nifio, Head Start/Early Head Start recomienda mantener el nifio(a) con usted
hasta que pueda conseguir la orden judicial.

Si se presentan ordenes judiciales contradictorias, la orden que tiene la fecha mas reciente serd la
que utilizaremos.

Una vez que se presente una Orden de Proteccion contra Abuso o una Orden de Restriccion,
Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start estd obligado a ejecutar la orden
por el tiempo completo que se especifique. Los empleados del centro no pueden por ninglin
motivo, excepto a peticion del juez, permitir que una de esas 6rdenes sean violadas. Head
Start/Early Head Start reportara cualquier violacion de estas ordenes a la corte.
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PROCEDIMIENTOS PARA LA HORA DE LLEGADA POLIZA NO: 13
APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18
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Una vez llegue al centro, los padres o el adulto que lleve al nifio(a) a la clase debe firmar por el
nifio(a) en una lista la cual esta localizada en el aula. Los nifios deben ser acompafiados por sus
padres o por el adulto responsable hasta el aula asignada. A los padres se les exhorta a que
ayuden a sus hijos a guardar sus pertenencias y a preparase para comenzar el dia.

Los maestros recibiran 2 nifios en el salon de clases a la vez. A todos los demas padres se les
pide que esperen su turno afuera de la puerta del salon de clases. Este procedimiento nos permite
garantizar una transicion segura para cada uno de sus hijos.

Se pide a las familias que pongan instrucciones especiales por escrito. Los padres que tengan
alguna pregunta o inquietud especial pueden programar una cita con su maestro.

Consejos utiles: Greater Bergen Head Start/Early Head Start desalienta a los padres a escaparse del centro. Algunos
nifios presentan ansiedad por separacion cuando llega el momento de que sus padres se vayan. Greater Bergen Head
Start/Early Head Start cree que es mejor que los padres le digan al nifio ansioso al llegar que después de guardar
todas sus cosas, el padre lo besara, abrazard y se despedira del nifio. Esto preparara al nifio para su partida. El
miembro del personal presente en el salén de clases consolara y ayudara al nifio durante el momento de ansiedad. Se
pide a los padres que se vayan después de despedirse. Cuanto mas prolongue la partida el padre de un nifio ansioso,
mas ansiedad probablemente sentira el nifio. Los empleados profesionales de Greater Bergen Head Start/Early Head
Start estan disponibles para analizar otras opciones si el nifio no se adapta a la rutina de llegada después de un
periodo de tiempo razonable.

13.1 NOTIFICACION DE AUSENCIAS

Si un nifio va a faltar a la escuela, el padre tiene que llamar no mas tarde de las 8:15 AM. Esto
ayudara a que el centro opere de una mejor manera, ya que la maestra puede hacer ajustes en el
aula y puede planear mejor el dia. El padre que no llame para notificar apropiadamente resultara
en una llamada del centro, una reunién con el personal y/o una visita a la casa.

Todos los nifios inscritos en nuestro programa deben asistir regularmente. Usted debe mantener
una asistencia de 85% al mes (lo maximo que se puede permitir que un nifio falte al mes son 3
dias) para que pueda continuar en el programa.

A los nifios no se les permite que falten por més de 10 dias seguidos o se les expulsara. Si todos
los esfuerzos han sido hechos para reincorporar a la familia y familia no reanuda entonces el
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programa puede considerar esto como una vacante para otro nifio(a). Esta accion no es
considerada expulsion como esta descrito en la Pdliza 1302.16. Si usted acumula 3 dias de
ausencia sin excusa, usted sera notificado por correo, teléfono o con una visita domiciliaria. Si su
nifio(a) estd enfermo, le pedimos que contacte a su trabajadora social o a la enfermera, no solo
para notificar la ausencia, pero para indicar la naturaleza de la enfermedad. Esto permite que
nuestros empleados sigan con atencion cualquier enfermedad que pueda ocurrir en el centro.
Esta informacion sera confidencial y en dado caso compartida con los empleados que “necesiten
saberla”. Si su hijo tiene una enfermedad contagiosa, le pedimos que comparta el diagndstico con
la enfermera, asi que los padres de los nifios del centro puedan ser comunicados que hay una
enfermedad contagiosa presente. Una vez mas, solamente la informacion sobre la enfermedad
contagiosa sera compartida. Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start
tomara las medidas necesarias para proteger la privacidad de su hijo.

Los nifios quienes estén ausentes por tres (3) dias o mas deben retornar con una nota del doctor
donde se indique que puede regresar, a menos que, usted haya estado en comunicacion con la
enfermera de la escuela durante su ausencia y ella le permita regresar. Esta nota debe entregarse
al personal de salud antes de que el nifio entre al aula.

Los padres que saben con anticipacion que sus hijos llegaran tarde a la escuela, deben de llamar
no mas tarde de las 8:15 AM, para que los empleados puedan hacer los arreglos de lugar y tener
todo preparado para cuando el nifio(a) llegue al centro.

13.2 DERECHO DE LA AGENCIA A RECHAZAR ADMISION
Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start se reserva el derecho a rehusar
la entrada a cualquier nifio, en cualquier momento con y sin ninguna causa.

Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start se esfuerza por mantener una
lista amplia de maestras substitutas en anticipacion de algin maestro ausente, sin embargo, hay
ocasiones en que las substitutas no estan disponibles y las aulas necesitan ser cerradas para
mantener las regulaciones de la licencia. El rehusarle la entrada a un nifio se basara en quien
llegue primero y quien llegue de ultimo, para que se pueda mantener una proporcion correcta
entre maestros y alumnos.

Las razones posibles para rehusar la entrada incluyen, pero no se limitan a:

1. El personal considera que el nifio estd muy enfermo para quedarse en la escuela.

2. La necesidad de estar de acuerdo con las regulaciones de la licencia.

3. Situaciones domésticas en las cuales se arriesga la seguridad del nifio, del personal o de los
otros nifios inscritos en Early Head Start/Head Start si el nifio estuviera presente en el centro.
4. Descuido del padre en mantener los registros exactos y al dia.

5. Descuido del padre en completar y devolver documentos requeridos a tiempo.
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PROCEDIMIENTOS PARA RECOGER POLIZA NO: 14
SU (A) EN EL CENTRO
APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Los padres u otros adultos autorizados deben firmar la salida de su hijo del cuidado en la hoja de
salida ubicada en el salon de clases. Un "adulto" se interpreta como una persona de 16 afios de
edad o mas. A una persona de 12 afios se le permitira registrar la salida de un nifio con una carta
firmada por los padres.

Los maestros recibiran 2 familias en el salon de clases a la vez. A todos los demds padres se les
pide que esperen su turno afuera de la puerta del salon de clases. Este procedimiento nos permite
garantizar una transicion segura para cada uno de sus hijos.

Una vez que un padre firma la salida de su hijo, el padre es el unico responsable de supervisar a
su hijo mientras se encuentre en las instalaciones de la agencia. Los padres no pueden permitir
que un nifio deambule por los pasillos, bafios, aulas y/o patio de recreo. Se requiere que los
padres manejen todos los asuntos comerciales antes de sacar a su hijo y deben salir directamente
del edificio una vez que hayan retirado a su hijo del cuidado.

Los padres deben llevarse a casa todos los papeles que se encuentren en el cubiculo o en la
mochila escolar del nifio todos los dias.

14.1 DEJAR TARDE AL NINO(A)

Los nifios deben de estar en el aula no mas tarde de las 8:45 AM o ellos serdn considerados tarde.
La maestra permitira que el nifio(a) entre a clase a esta hora, sin embargo, si el nifio(a) llega
después de las 8:45 AM, a la tercera vez, el padre tiene que reunirse con la Maestra, la
Trabajadora Social, y la Especialista de Educacion para discutir las tardanzas. Si las tardanzas
contintian, esto puede resultar en una reunion con los padres, el Director del programay la
Directora Asociada de Servicios Sociales.

14.2 RECOGER TARDE AL NINO(A)

Los padres se consideran tarde cuando recogen a sus nifios a la hora en que el centro cierra. La
hora del padre tiene que estar sincronizada con los relojes de las aulas.

Si usted recoge al nifio tarde mas de tres veces en el afio escolar, no importa la razon del atraso,
el padre deber4 reunirse con la Especialista de Educacion, la Trabajadora Social y la maestra
para discutir las tardanzas. Los servicios para el nifio(a) seran terminados si el nifio(a) sigue
siendo recogido tarde a pesar de haberse hecho esta reunion. Es la responsabilidad del padre
de asegurase que alguien (uno de los padres, una persona alterna en la lista de emergencia)
recoja al nifio a tiempo.
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Cualquier nifio que permanezca en el centro una hora después del cierre, sera referido a la
Division de Proteccion vy Permanencia del Nifio (DCP&P) como un niiio abandonado.

14.3 LAS PERSONAS QUE PUDIERAN ESTAR EN ESTADO DE INTOXICACION POR
DROGAS O ALCOHOIL AL MOMENTO DE RECOGER AL NINO(A)

Los empleados de Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start llamaran a la
policia local y/o al otro padre que tenga la custodia del nifio si el padre que recoge al nifio parece
estar bajo la influencia de drogas y/o alcohol. El derecho que el padre tiene al acceso inmediato a
su hijo no impide que la agencia niegue la entrada al padre si esta bajo la influencia de
substancias toxicas. Head Start/Early Head Start, retrasara al padre lo mas que se pueda hasta
que el otro padre, la policia local y la agencia de Servicios de Proteccion al menor lleguen al
centro,

Cualquier otra persona autorizada en recoger al nifio que parezca estar bajo la influencia de
droga y/o alcohol se le impedira la entrada y el acceso al centro, los empleados de Head
Start/Early Head Start contactaran al padre del nifio, a la policia local y a la agencia de Servicios
de Proteccién al menor para notificar la situacion.

14.4 LISTA DE CONTACTOS DE EMERGENCIA O PERSONAS ALTERNAS QUE
PUEDEN RECOGER AL NINO(A).

El dia de la registracion, se le presentara al padre un formulario el cual debe ser llenado con los
nombres, direcciones y teléfonos de las personas que se puedan contactar en caso de emergencia.
Ellos también pueden recoger al nifio(a) en caso de que usted no pueda. En una situacién de
emergencia se le notificara primero al padre. Si no logramos comunicarnos con el padre, los
empleados llamaran a las personas de la lista de emergencia.

Si los empleados se comunican con el padre, pero el padre no puede recoger al nifio, entonces es
la responsabilidad del padre llamar a alguien que esté en la lista de emergencia para que busque
al nifio(a).

Los padres no necesitan ser listados en el formulario de emergencia. Los padres tienen el derecho
de recoger a sus hijos sin tener un permiso (al menos que haya orden judicial).

A los padres se les pedira que determinen cual persona de todas en la lista de emergencia puede
“tomar el lugar del padre”. Tomar el lugar del padre significa que con esta persona podremos
compartir informacion confidencial acerca de las actividades diarias del nifio, estas incluyen pero
no estan limitadas a incidentes/accidentes o problemas de comportamiento que el nifio pudo
haber tenido durante el dia. En ausencia de esta persona, nada se discutira con las otras personas
de la lista de emergencia, ellos solo tendran el derecho de recoger al nifio. Los empleados no
pueden comentar acerca de los acontecimientos del dia con estas personas,
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A los padres se les pedira que determinen a quien de la lista de contactos, le da la autorizacion a
Head Start/Early Head Start para que contacte como persona para recoger al nifio(a) en el evento

de enfermedad, un accidente serio o cuando los centros estaran cerrados. Los padres deben
entender que el centro tratara de contactarlo usando la informacion provista por los padres.

Las personas que estan en la lista de emergencia tendrin que presentar una identificacién
apropiada con su nombre, direccién, y niimero de teléfono al centro antes de poder
llevarse al nifio(a). No habra ninguna excepcion para esta regla. Los padres estaran
informados que su hijo/a solo se le entregara a la persona autorizada cuando todos los
requisitos hayan sido cumplidos.

En el evento de que las personas en la lista no puedan venir para llevarse al nifio(a) el padre le
informara al centro de Head Start/Early Head Start, por escrito o verbalmente, de sus planes
alternos. Los padres seran informados que la nueva persona designada en la lista de contactos
necesita proveer una licencia de conducir u otra forma de identificacion (cuando no tengan
licencia de manejar) con su nombre, direccion y teléfono antes de entregarle al nifio(a). No habra
excepciones a esta regla. Los padres serdan informados que el nifio(a) solo serdn entregados a la
persona autorizada cuando este requisito haya sido cumplido.

Todos los cambios que se tengan que hacer con la lista de emergencia deben hacerse en forma
escrita con la fecha en que se hagan y se tienen que firmar. Solamente los padres con la custodia
pueden hacer cambios o afiadir a mas personas a esta lista.

Greater Bergen Community Action Head Start Early Head Start tiene el derecho de sacar a
cualquier persona de la lista de emergencia por cualquier razon, incluyendo pero no limitandose
a las violaciones de las normas y reglamentos contenidos en estas. Es la responsabilidad del
padre de informarles a las personas en la lista de emergencia acerca de las polizas y reglamentos
contenidos en ellas.

Solamente el niimero de nifios que se puedan acomodar apropiadamente en las sillas de
seguridad (basadas en la ley de New Jersey) seran entregados a los padres o las personas
designadas. El programa cumplird con la norma de los asientos de seguridad para nifios(a), que
estd basada en la ley del Estado de New Jersey, el Departamento de Ley y Seguridad Publica, la
Oficina del Procurador General, La Seguridad de Pasajeros Infantiles. El programa de Head
Start/Early Head Start cumpliré estrictamente con la ley trabajando en cooperacion con el
departamento de policia local. Entrenamientos para los padres les ayudaran a definir y poner
énfasis en la importancia de recoger a sus hijos/as y asegurarlos correctamente en sus vehiculos.
Los empleados y la policia local chequearan los catros en los estacionamientos de los centros. El
departamento local de la policia serd socios para garantizar la seguridad de los nifios y los
padres.
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Debe ser observado que la utilizacion de la seguridad apropiada para los nifios de Head
Start/Early Head Start, serd aplicada a la hora de recoger los nifios diariamente o cuando los
contactos de emergencia/o personas alternas los recogen.

Por favor referirse a la Poliza: 28. Ley de Nueva Jersey sobre Seguridad de Pasajeros Infantiles.

SERVICIOS DE TRANSPORTE POLIZA NO: 15

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Greater Bergen Community Action Head Start/Early Head Start actualmente no provee servicios de
transporte para bebés, nifios pequeiios ni para nifios de edad pre-escolar en el programa.
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INFORMACION ACERCA DE LAS POLIZA NO: 16
INCLEMENCIAS DEL TIEMPO Y

EL CIERRE DE ESCUELAS

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/19

En caso de cierre de emergencia, retraso en la apertura y/o cierres climaticos inclementes, los
padres seran notificados del cierre por correo electrénico y o alerta de texto. Solo se notificard a
los padres que opten por recibir los mensajes por correo electrénico/texto. Si no opta por este
servicio, no recibird notificaciones. Si desea recibir notificaciones, consulte a su trabajador
familiar. También puede visitar nuestra pagina de Internet; www.Greaterbergen.org para
noticias/eventos actualizados, o siguenos en Facebook.

En caso que la escuela se cierre por alguna emergencia y/o por inclemencias del tiempo, los
padres seran notificados a través de nuestro sistema de llamadas automatico y/o las siguientes
estaciones de radio:

RADIO 108 FM
RADIO WOR 7.10 AM
RADIO WV WJ 11.60 AM
RADIO WINS 10.10 AM
CANAL DE CABLE NO. 20 Comenzando a las 6:00 AM

Los padres también pueden comunicarse con la escuela al (201) 884-1050 y presionar el niimero
#4 para escuchar informacion sobre el cierre de la escuela y informacion sobre apertura
retrasada. El centro permanecerd cerrado cuando el distrito escolar en el que se encuentra el centro
esté cerrado. Por ejemplo, si las Escuelas Publicas de Jersey City anuncian que estan cerradas,
entonces el Greater Bergen Community Action Head Start/Early Head Start también se cerrara. Si
las Escuelas Publicas de Jersey City permanecen abiertas, entonces el Greater Bergen Head
Start/Early Head Start permanecera abierto también.

Cuando los servicios del clima nacional den aviso de tormenta invernal en un dia en que nuestros
centros fueron abiertos, los empleados de la oficina central seran responsables de averiguar si las
escuelas publicas cerraran temprano. La decision de cerrar temprano los centros, serd del director
del area Head Start/Early Head Statt.

Si las escuelas publicas cierran temprano, la directora asociada de educacién y directora asociada
de servicios familiares llamaran a los centros para notificarles.

En el centro:
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1)Los maestros y las trabajadoras sociales por la mafiana les explicaran a los padres que
posiblemente el centro se cierre temprano y que es necesario que el padre deje un nimero de
teléfono al cual se le pueda llamar para notificar que tiene que buscar al nifio temprano. Los
familiares deben entender que no es una garantia, pero que el cierre es una posibilidad. Algunos
padres decidiran el no dejar a sus niflos en la escuela y tienen el derecho de hacerlo. Por favor,
pidanles un niimero telefénico a los padres y pénganlos en la hoja de firmas de cada aula.

2) La especialista de educacion y los maestros encargados del aula, las trabajadoras sociales, las
enfermeras, las recepcionistas y demas administradores llamaran a los familiares. No se dejara a
ningun nifio(a) desatendido porque la seguridad de los nifios y sus familias es primordial para
nosotros.

3) Si algun nifio que es bilingiie esta en el centro, un empleado bilingiie también debe quedarse,
no importa donde viva este empleado.

4) Cuando el centro este por cerrar, los empleados deben llamar a la especialista en educacion y
dejarle saber que no quedan mas nifios ni empleados en el centro. -

Si la escuela debe cerrarse a mediodia, los empleados procuraran comunicarse con los padres de
los nifios primero. Si no se puede lograr contacto con los padres, se llamara entonces a una de las
personas de la lista de emergencia. Los empleados les notificaran a los padres o a la persona de
la lista de emergencia del lugar donde se puede recoger al nifio si es que el centro tuvo que ser
evacuado. Los padres y las personas de la lista de emergencia deben de reportarse directamente a
la localidad indicada.
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INFORMACION DEL CURRICULUM POLIZA NO: 17

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18
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17.1 HORARIO DIARIO DE ACTIVIDADES

Cada aula tiene un horario de actividades diarias para los nifios, asi los padres y las visitas
puedan observarlos. El horario incluye: desayuno, almuerzo, refrigerio, recreo, tiempo de
aprendizaje, siesta y tiempo libre para jugar. Si tiene alguna pregunta acerca del horario de su
hijo/a, hable con la maestra de su hijo/a.

17.2 ASIGNACION DE AULAS

La asignacion del aula para su hijo depende de muchos factores como lo son: la edad, género,
lenguaje y si tiene hermanos en la misma escuela. Tratamos de poner a los nifios en clases en las
cuales le ayudaran a desarrollarse y esforzarse. Si tiene alguna pregunta acerca de la asignacion
de aula, por favor, hable con el especialista de educacion o la maestra encargada del aula.

17.3 PROPORCION ENTRE ALUMNOS Y MAESTROS

Cada clase tiene maestros y asistentes de maestros dependiendo la necesidad. Algunos centros
tienen empleados adicionales para adaptar el horario de clases extendidas en los centros
pertinentes. En Head Start no hay mas de 20 nifios en cada clase y en Early Head Start no hay
mas de 8 nifios por clase. Tratamos de limitar el tamafio de la clase lo méas posible para asegurar
que cada nifio(a) reciba la debida atencion.

17.4 HORA DE DESCANSO

A todos los nifios se les estimula a que descansen durante el dia. A ellos se les provee un catre o
cuna para descansar y deben tener una sabana y frazada (de acuerdo a las regulaciones del
estado). Esta es una responsabilidad de la familia de Head Start. Las sabanas serdn enviadas a
casa todos los viernes para que sean lavadas y deben ser regresadas al centro los lunes. A los
nifios de Early Head Start se les proveerd las sabanas y frazadas. El lavado de las sabanas y
cobijas en Early Head Start se provee dentro del centro por nuestro personal.

El tiempo de descanso es por lo menos de una hora y no mas de dos horas. A los nifios se les
motiva a que se relajen por lo menos media hora. Si no se duermen, se les permite que hagan
actividades callados en sus camitas tales como: jugar con rompecabezas, leer libros, jugar
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calladamente, dibujar y pintar, escribir y usar juegos constructivos. Tratamos de satisfacer las
necesidades de cada nifio(a), especialmente, cuando se trata de desarrollo fisico y el descansar es
una parte importante de este.

Por favor asegurase de que se comience la semana con sabanas limpias. Esto permite que su nifio
descanse y se relaje mientras esté con nosotros.

17.5 CONFERENCIAS ENTRE PADRES Y MAESTROS

Greater Bergen Community Action Head Start/ Early Head Start cree que los padres son los
primeros maestros de sus hijos. Motivamos a los padres a que activamente tomen parte en las
experiencias educativas de sus hijos. Aqui en Head Start/Early Head Start las conferencias entre
los padres y los maestros son parte de esa experiencia.

Cada afio escolar habran tres conferencias entre los padres y los maestros: en el otoflo, invierno y
en primavera. Evaluamos el desarrollo de su hijo/a a través de observaciones y al colectar
muestras de trabajos que han hecho en la clase. Este es un tiempo en el cual los maestros y los
padres intercambian ideas y opiniones acerca del desarrollo del nifio(a) en la clase. Junto con la
maestra, usted tendra la oportunidad de proponer metas para el desarrollo de su hijo/a mientras
esté en Head Start/ Early Head Start. Por favor, recuerde que no hay dos nifios parecidos.
Cada quien aprende y se desarrolla de diferente manera. Nuestro trabajo es proveer un
ambiente apropiado el cual le ayudara a su hijo a aprender y a desarrollarse a su propio
paso.

Las reuniones informales entre los padres y los maestros ocurren de forma frecuente, cuando se
deja o se recoge al nifio(a) y durante las visitas domiciliarias (dos veces al afio). Si usted tiene
alguna pregunta o preocupacion acerca de su niflo, por favor hable con la maestra de su nifio.
Estamos aqui para proveer la mejor experiencia pre-escolar posible.

17.6 CELEBRACION DE TRANSICION

Si los padres quieren tener una “Ceremonia de Transicion” para sus nifios, ellos tienen que
asistir y mencionarlo durante la reunion del comité de padres. La “Celebracion de Transicion”
NO es responsabilidad del Comité de Padres. Si una celebracion de transicion es planeada en
conjunto con la administracion de Head Start/Early Head Start, la Directora coordinara las
actividades, y/o comida, y/u otros eventos para la celebracion. A discrecion de la Directora, el
comité de padres puede ayudar en la planeacion e implementacion de la celebracion en el centro.

NO SE PERMITE COMIDA DE NINGUN LUGAR, solo las frutas permitidas para las
celebraciones. La Directora de Head Start/Early Head Start determinara si la fruta serd provista
por los padres, por el comité de padres, o por la agencia. En | evento de que la Directora
determine que la fruta sea provista por los padres o por el comité de padres, debe someter la lista
con los ingredientes con dos semanas de anticipacion a la celebracion. La inclusion de
cualquier tipo de comida y/o bebida sera determinada por la Directora de Head Start/Early Head
Start y sera provista por la agencia.
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Los hermanos no seran permitidos a atender la celebracion de find de afio escolar.

Las ceremonias de transicién o cualquier otra ceremonia/celebracion de fin de aiio escolar
no son consideradas ceremonias de graduacion. Por lo tanto, birretes (gorros de
graduacion), togas (tiinicas), diplomas, globos, regalos, etc., no serdn permitidos.

Todos los articulos traidos para esos eventos deben tener la autorizacién con anticipacion
de la Directora de Head Start/Early Head Start.

Trataremos de ayudarle a usted en cualquier forma posible para que su nifio(a) se ajuste mejor
cuando se cambie de clase o vaya a Kindergarten (jardin infantil). A los padres se les motiva a
participar en estas actividades lo més posible.

Si tiene alguna preocupacion acerca de la transicion de su hijo, por favor, hable con su
trabajadora social o con el profesor de su hijo.

17.7 CELEBRACION DE CUMPLEANOS Y DIAS FERIADOS

Head Start/Early Head Start debe seguir las reglas Federales en el drea de nutricién y salud
dental para nuestros nifios. Nos adherimos a sus requerimientos de comidas reducidas en grasas,
azucares y altos contenidos de sal y se esfuerza por ofrecer comidas nutritivas en lugar de
comidas chatarra. Head Start y Early Head Start también se enfatiza en reducir azucares para
disminuir la incidencia de caries dental en nuestros centros.

Head Start presta servicio a muchos nifios y familias con varios origenes étnicos. Es nuestra
creencia que las celebraciones y observaciones de dias festivos sean practicadas en el hogar. Sin
embargo, estamos responsabilizados en proveer experiencias apropiadas al desarrollo de
aprendizaje acerca de las culturas a las cuales servimos, asi que, cada centro celebra el dia de la
herencia cultural de cada familia durante el Dia Internacional o Dia Multicultural. De esta
manera los nifios y sus familias pueden estar tranquilos en saber que en el ambiente que sus
nifios se desarrollan, sus creencias y practicas religiosas no serdan violadas o irrespetadas por
nuestro programa Head Start/Early Head Start.

PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION

Si un padre escoge celebrar el cumpleaiios de su nifio(a) en el salon, los padres son
requeridos de completar un forma para la celebracion, que es provista por el centro, la cual
debe ser aprobada y firmada por la enfermera con dos semanas de antelaciéon. Nuestra
institucion no permite bolsitas de dulces, globos, juegos o regalos que se traigan para ninguna
celebracion.

e En la celebracion solo estd permitido traer fruta fresca.

e Platos, servilletas y vasos seran provistos por nuestro centro el dia de la actividad.

e No se permiten sodas y comidas chatarras.

e Las celebraciones tendran lugar solo en las tardes, en las horas de la merienda.
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NO PASTELES/BIZCOCHOS, TORTAS NI PASTELITOS DE NINGUN
TAMANO, FORMA, ETC., SERAN PERMITIDOS EN EL. CENTRO.

NO DISFRACES DE PERSONAJES SERAN PERMITIDOS EN EL
CENTRO.

17.8 POLIZA SOBRE AL AIRE LIBRE

La Oficina de Licencias requiere que los nifios sean llevados al aire libre diariamente. Dado que
los nifios estaran expuestos a diferentes condiciones climaticas, recomendamos que los nifios se
vistan de acuerdo con el clima. Las recomendaciones incluyen; chaqueta ligera, gorra y botas de
lluvia (para dias himedos) en otofio y primavera; Chaqueta gruesa de invierno, mitones, bufanda,
sombrero y botas para la nieve en invierno. Se recomienda un suéter o sudadera adicional en la
escuela para cambios bruscos de temperatura. Toda la ropa, incluidos los abrigos y las botas,
debe etiquetarse claramente con el nombre de su hijo. Su colaboracion es muy apreciada.

17.9 POLIZA SOBRE TAREAS

Los padres son una parte integral de las experiencias de aprendizaje preescolar de sus hijos. El
programa Head Start y Early Head Start de GBCA en colaboracion con la Agencia Local de
Educacion (LEA), ha adaptado una POLITICA DE NO ENVIAR TAREAS A LA CASA.

De acuerdo con el Departamento de Educacion Infantil y la Politica de tareas para preescolares:
La “tarea” que consista en asignaciones similares a un libro de trabajo/ejercicios, prdcticas de
habilidades enfocadas en destrezas que implican escribir, cortar, pegar, unir, efc., son
inapropiadas para el desarrollo y, por lo tanto, no estdn permitidas en nuestros programas
preescolares.
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DISCIPLINA POLIZA NO: 18

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

A los maestros y asistentes de maestros que trabajan directamente con los nifios se les espera que
EJERCITEN CONTROL EN UNA MANERA FIRME Y NO AMENAZADORA. ELLOS
DEBEN REFRENARSE DE GRITAR. EL PEGAR NO SE PERMITIRA BAJO NINGUNA
CIRCUNSTANCIA. En caso de que esto sucediera, el director despedira al maestro
inmediatamente. Bajo nuestro cuidado hay infantes y nifios de 3 a 5 afios de edad quienes puedan
que sean violentos o tengan temperamentos fuertes y usen métodos fisicos para resolver
conflictos. Cuando esto ocurra, los empleados a lo mejor necesitaran abrazar al nifio en forma
restringente a lo cual se usa contacto fisico, sin embargo, es solamente usado como medida de
seguridad.

*LOS PADRES QUE A MENUDO SON VOLUNTARIOS AST COMO A L.OS
VOLUNTARIOS DE LA COMUNIDAD, SE LES PIDE QUE DEJEN LA DISCIPLINA A
CARGO DE LOS MAESTROS.*

INFORMACION

La disciplina es necesaria para los nifios pequeiios porque les provee guia, apoyo y les ensefia a
comportarse socialmente.

Las metas de disciplina para los nifios en Head Start son:

- Ayudar a fomentar y a desarrollar una imagen positiva.

- Incentiva curiosidad y exploracion.

- Fortalece destrezas del lenguaje y fomenta el uso de palabras para resolver problemas.
- Ayudar a desarrollar la habilidad de controlar sus propios comportamientos.

Los adultos de Head Start tienen la responsabilidad de establecer pautas o principios tales como:

- Decirle a los nifios lo que pueden o no pueden hacer.

- Usar palabras para explicar razones (envolver a los nifios a crear reglas).

- Usar palabras y tono de voz conveniente para poder orientar al nifio y no avergonzarlo.
- Usar la voz como instrumento de ensefianza.

- Trabajar tu a ti con el nifio durante tiempos dificiles. El mirar al nifio a los ojos y
ponerte a su nivel cuando le hables.
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TRAER JUGUETES AL CENTRO POLIZA NO: 19

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18
sk o sk o sk s s sk sk s s oo s s e sk s sk s e sl e sksosk ok sk sl st el sk sk otk sk sk skl stk skl sk ik skodosk sk ok s ik solokoskofeokolookookok
A los nifios no se les permite que traigan juguetes del hogar debido al riesgo que esto puede
significar para ellos, problemas de compartimiento y pérdidas. Solamente se les permitira
especificamente que traigan algiin juguete cuando la maestra lo requiera como parte de la
asignacion o plan de estudio. Los padres son responsables de hacer cumplir esta norma. A los
padres se les motiva que hablen con el profesor si su hijo/a tiene dificultad en seguir este
reglamento. Si los padres fallan en imponer esta norma, los empleados llamaran a los padres para
que ellos vengan a la escuela a llevarse el juguete.

A los nifios se les permite que traigan un oso de peluche que no emita sonido y unas las sabanitas
para que lo tengan en su hora de descanso. Este peluche se mantendré con las sabanas y solo se
podra usar durante la siesta.

Todos los juguetes que se traigan como parte de una asignacion o para la siesta seran
inspeccionados por los maestros de Head Start/Early Head Start para seguridad y serdn
prohibidos a la discrecion de estos.
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REGLAS DE VESTIMENTA NORMA NO: 20
APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18
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20.1 REGLAS DE VESTIMENTA PARA LOS NINOS

La vestimenta:
Los nifios diariamente desarrollan un sin fin de actividades, por ende durante el curso de estas

pueda ser que su nifio(a) ensucie su ropa o se ensucie, ya que algunas actividades son de
naturaleza atlética. Ademas si el clima es favorable, los nifios salen afuera para aprovechar al
maximo el dia. Por lo antes mencionado, se espera que los nifios estén vestidos de acuerdo al
clima y con ropa comoda.

A los padres no se les permite que vistan a sus nifios con ropa que les dificulten su uso del bafio;
por ejemplo que tengan cremalleras o botones dificiles. Este tipo de ropa representa un reto
particular a la hora de ellos usar el bafio.

En la época de invierno deben de usar abrigos, gorros, guantes y botas. No es apropiado que los
nifios usen zapatos descubiertos de atras o adelante. Los zapatos mas apropiados para participar
en las actividades de la escuela tienen que ser de suelas de goma y/o tenis.

Todos los nifios tienen que tener un cambio de ropa completo a toda hora de acuerdo al clima y
el cambio de ropa incluye camisa, pantalones, ropa interior y calcetines o medias. Los maestros
pondran avisos que recordaran a los padres que se pongan al dia con ropa limpia o diferente
cuando cambie el clima.

Todos los articulos de ropa deben ser marcados con el primer nombre y apellido del nifio. Esto
incluye: los abrigos, gorros, guantes, bufandas y botas. Head Start / Early Head Start no se hara
responsable de articulos perdidos o arruinados.

TODOS LOS NINOS DEBEN USAR ZAPATOS APROPIADOS CON SUELA DE
GOMA/TENIS A TODO MOMENTO.

Joyeria y accesorios:

A los nifios no se les permite que usen joyeria o accesorios de ninguna clase. Aretes largos y
colgando, collares y pulseras, ya que representan un riesgo a la seguridad de su nifio(a) y al de
los otros nifios en el programa. Las nifias podran usar solo aretes pequefios. Head Start Early
Head Start no sera responsable por joyeria de valor que sean extraviadas o robadas. Es la
responsabilidad del padre ajustarse a esta norma junto con su nifio(a). Si algiin nifio viene a la
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escuela con cualquier clase de joyeria, se le pedira a los padres que se las lleven con ellos o si se
descubre que el nifio tiene alguna prenda una vez que el padre se haya ido, se le [lamara y se le
pedira que regrese por ella. Las violaciones multiples a esta norma, se consideran como una
violacion hacia LA NORMAS DE SEGURIDAD.

Las nifias no pueden usar pinchos para pelo o pasadores de cabello. Estos articulos son
considerados peligrosos. Cuando escoja accesorios para sus nifias, por favor, tenga en mente el
potencial de seguridad que estos presentan no solo para su nifio(a) sino que para los demads nifios
que asisten al programa.

20.2 REGLAS DE VESTIMENTA PARA LOS PADRES

La vestimenta:

A los padres se les pide que usen ropa apropiada cuando estén en Greater Bergen Community
Action Head Start/ Early Head Start o estén participando de algtin evento patrocinado por Head
Start/ Early Head Start. La ropa inapropiada incluye articulos como: ropas reveladoras,
extremamente cortas, rotas y descosidas en lugares inapropiados o ropa transparente. Cualquier
articulo de ropa con mensajes vulgares es prohibido. Los padres que quieran ser voluntarios en
Head Start/ Early Head Start no pueden usar zapatos de tacon alto, botas de construccion y/o
zapatos con suelas que estén mojadas o sucias.

Joyeria y accesorios:

Mientras este de voluntario en Head Start/Early Head Start o en cualquier evento patrocinado por
Head Start/Early Head Start, se les motiva a los padres a que no usen joyeria o accesorios ya que

es parte del reglamento de vestimenta como se describe anteriormente. A los padres se les puede

prohibir que hagan horas voluntarias si no estan de acuerdo a esta norma.
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PASEOS ESCOLARES POLIZA NO: 2]

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Greater Bergen Community Action Head Start/ Early Head Start incluye en el programa de
clases un paseo que se tendra durante el afio. Los padres deberan firmar un permiso escrito para
que su hijo/a pueda ir al paseo. Una notificacion serd enviada a los hogares antes del paseo con
toda la informacion esencial, como por ejemplo, el lugar a donde se ira, fecha, hora de salida y
de regreso, la razén del paseo, el costo y la informacion del transporte.

Junto a la notificacion, la maestra también enviara el formulario de permiso para que el padre la
complete, la firme y la regrese al maestro antes del dia del paseo. El permiso debe ser llenado
completo y correctamente para que el nifio(a) pueda ir.

Algunas ocasiones la asistencia de los padres serd requerida en estos paseos para poder tener la
cantidad correcta entre nifios y adultos. Si los padres desean asistir al paseo con sus hijos, ellos
deben consultarlo con los maestros encargados del aula.

Si su nifio(a) no esta supuesto a ir a la escuela el dia en que se tiene el paseo y usted desea que
aun asi este/a vaya, por favor consulte esto con la maestra minino 3 dias antes del paseo. A su
nifio(a) se le permitird ir solo si esta el espacio, debido a la cantidad entre adultos y nifios.

Los hermanos de los nifios registrados en nuestros centros no pueden ir a los paseos. Los nifios
no pueden asistir a la escuela si la clase a la que ellos pertenecen esta de paseo y este nifio(a) no
quiso participar. Los paseos tienen horario de salida y los padres tienen que traer a los nifios a
tiempo. Si el nifio llega tarde a la escuela y su clase ya se ha ido al paseo, el nifio tendra que
regresar a su casa.

Nosotros recomendamos que si su nifio(a) sufre de una alergia o invalidez severa y desea
participar en un paseo, para la seguridad del nifio(a) un padre o tutor debiera acompaiiarlo.
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PARTICIPACION DE LOS PADRES POLIZA NO: 22
APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

A los padres se les motivan e invitan a que se envuelvan en las actividades del centro. Hay
diferentes formas en que los padres pueden participar y ser voluntarios. Hay varias formas de
como pueden hacerlo: Los padres pueden ir a los paseos, pueden leerles libros a los nifios en la
clase, pueden ayudar al maestro y/o pueden coordinar eventos especiales. Los padres que no
estén interesados en ser voluntarios en las aulas directamente, pueden hacerlo a través de donar
objetos a la agencia y pueden hacer limpieza en los centros. Los padres pueden también trabajar
desde sus hogares coordinando cualquier actividad conjuntamente con la maestra del aula.

A cualquier padre que sea voluntario regularmente se le hara una investigacion de historial
criminal como es requerido por la regulacion de licencias. Cualquier persona, incluyendo al
padre, con convicciones criminales, convicciones de delincuencia sexual y/o con investigacion
criminal presente por la ley, no podra ser voluntario en los salones de clases o en los paseos.

Los padres que tengan 6rdenes judiciales donde estén detalladamente los arreglos de custodia
solamente podran ser voluntarios en los dias en que tengan la custodia del nifio(a). Esto significa
custodia compartida como esté escrito en la orden judicial. Por ejemplo, si un padre tiene la
custodia del nifio los martes y los miércoles, ese padre solo puede ser voluntario esos dias. Los
padres que solo tienen permiso de visita, sin arreglos de custodia, solo podran ser voluntarios si
traen un permiso escrito del padre que tenga la custodia.

Greater Bergen Community Action Head Start/ Early Head Start tiene el derecho de asignar a sus
voluntarios, lo que significa que a los padres voluntarios no se les garantiza seran asignados en
las mismas clases o en el mismo centro donde sus hijos asisten.

El Concilio de Polizas de Head Start/ Early Head Start estd compuesto de los padres de los
nifios/as inscritos actualmente en el programa y de representantes de la comunidad. Un minimo
del 51% de los miembros del Concilio de Pdlizas deben de ser padres de los niflos/as actualmente
inscriptos. Los nuevos miembros del Concilio de Pélizas son electos al inicio del afio escolar.

El Concilio de Pélizas tiene varias funciones, todas las cuales estan conectadas en general a las
funciones del programa. El Concilio de Pélizas se envuelve en el area administrativa, como son
el desarrollo, y la revision de las polizas y procedimientos del personal.

Durante el mes de septiembre en la reunion de orientacion para padres, estos serdn anunciados de
sus funciones en el Concilio de Polizas. Los padres interesados pueden ser nominados y ser
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electos para servir al Concilio. La participacion de estas actividades es considerada vital para el
éxito del programa.

LA SALUD Y LA SEGURIDAD POLIZA NO: 23

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

||||||

23.1 REQUISITOS ANTES DE LA INSCRIPCION

Cada nifio(a) tiene que tener un paquete completo y lleno antes de la inscripcion. Este paquete es
completado en una entrevista de admision con la trabajadora social y la enfermera antes de que el
nifio(a) sea inscrito. Todos los nifios tienen que tener un formulario de vacunas al dia y archivado
en el centro. Esto debe seguirse de acuerdo a la regulacion de licencias. Si usted no ha
inmunizado a su nifio(a) debido a que las inmunizaciones son contraindicadas por motivos
médicos o por conflictos de principios o practicas religiosas, la documentacion debe ser
proporcionada al centro.

El formulario de examen fisico y dental, los cuales indican la buena salud del nifio debe ser
completado por un doctor en el area correspondiente y regresada al centro antes de que se haga la
entrevista de admision. Todos los nifios registrados en el programa necesitaran un examen
médico anual y un examen dental cada seis meses.

23.2 NINOS CON ALERGIAS SEVERAS

Por la seguridad de su nifio(a), los padres tienen que notificar a la enfermera durante la entrevista
de admision, acerca de cualquier alergia que el nifio tenga o en cualquier momento que una
alergia se desarrolle. Los padres tienen que informarle a la enfermera acerca de la clase de
reaccion alérgica que se puede esperar de su nifio.

Cualquier medicamento para tratar la reaccion alérgica debe ser provisto a la enfermera de
acuerdo con las pélizas de medicamento como esta detallado aqui.

23.3 ENFERMEDADES CONTAGIOSAS

Head Start/Early Head Start sigue todas las polizas relacionadas a la salud y enfermedades
contagiosas como esta resumido por la ley del estado de New Jersey y como esté definido en el
Manual de Requisitos para Centros de Cuidado Infantil. Una copia de esos manuales estd
archivada en la oficina de la Especialista en Salud y esté disponible para revision a peticion de
los padres.

A los padres se les pide que recojan a sus nifios no mas tarde de 45 minutos después de
habérseles notificado que su nifio(a) esta enfermo. Si un padre es contactado pero no puede
recoger a su nifio en 45 minutos, es la responsabilidad del padre hacer arreglos con alguna
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persona de la lista de emergencia para que recoja al nifio. Los empleados no seguiran llamando a
las personas de la lista de emergencia una vez que se hayan contactado al padre. Si no se puede

contactar al padre, los empleados comenzaran a llamar a las personas de la lista de emergencia
hasta que se pueda hacer arreglos con una de ellas para que recojan al nifio.

Los nifios seran excluidos de participar en el programa si exhiben sintomas de cualquier
enfermedad contagiosa. No serdn admitidos de regreso al programa hasta que ya estén libres de
cualquier enfermedad contagiosa. Las guias para determinar el periodo de contagio para una
enfermedad especifica estan basadas en las recomendaciones que da la Academia Americana de
Pediatria. Los nifios deben presentar una nota del doctor donde indique que el nifio puede
regresar a la escuela y que no es contagioso. Head Start/ Early Head Start se reserva el derecho
de regreso del nifio(a) si el personal considera que el nifio(a) todavia esta enfermo para participar
en el programa o por la ausencia de la nota del doctor.

Los nifios que se han marchado del programa a causa de fiebre no pueden regresar a este, hasta
que la fiebre se haya ido completamente y sin ser tratada con medicina por un periodo de 24
horas. Esto quiere decir, €l o ella no podra regresar a la escuela al siguiente dia. La fiebre se
define con una temperatura de 100 grados Fahrenheit o mas.

Los nifios deben ser excluidos del programa cuando tengan vomito y/o diarrea 3 o mas veces en
un periodo de 24 horas. Los nifios no pueden regresar al programa hasta que la deposicién
intestinal vuelva a la normalidad.

23.4 MORDEDURAS

Los nifios Head Start ocasionalmente pueden verse envueltos en incidentes de mordeduras. Para
esos nifios que muerden, los maestros usaran los procedimientos de disciplina mencionados en
este manual asi también se observara al nifio(a) para determinar qué provoco o produjo este
comportamiento inapropiado. Se espera que los padres cooperen con los empleados para ayudar
al nifio(a) a controlar este mal comportamiento. Los padres que no cooperen tendran una reunion
con el personal de Head Start/Early Head Start para discutir posibles modificaciones y/o
proveerles recursos en la comunidad para asegurar la seguridad de todos los nifios.

Por otra parte, los nifios que muerdan 3 veces durante el afio escolar seran referidos a una
reunién con la Especialista de Salud Mental para colaborarle con los apropiados recursos que
tiene la comunidad — tales como especialistas en comportamiento, sicdlogos, u otros recursos que
determinen opciones razonables ya que la seguridad de todos los nifios es primordial para Head
Start/Early Head Start.

Los padres seran notificados del incidente/accidente de mordedura que pudo haber ocurrido
durante el dia. Los empleados no revelaran la identidad del nifio agresor o de la victima al otro
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padre. Esta informacion se considera confidencial y no puede ser divulgad. Los empleados de
Head Start/ Early Head Start no pueden discutir la historia médica de ningln nifio envuelto en un
incidente de mordedura. Se recomienda que cualquier nifio(a) que haya sido mordido sea visto
por el doctor si es que los padres estan preocupados de alguna enfermedad contagiosa que pueda
resultar a causa de este incidente.

23.5 ADMINISTRAR MEDICAMENTOS

Greater Bergen Community Action Head Start/ Early Head Start solamente administrara
medicina a los nifios con condiciones cronicas que sean necesarias para la seguridad del nifio;
por ejemplo, la diabetes y el asma. Los empleados solo pueden dar los medicamentos que estan
en el empaque original, con la etiqueta de la farmacia y que estén acompafiados por un plan de
cuidados (Care Plan) completado por el doctor con instrucciones especificas sobre la dosis
exacta y la administracion. A los padres se les pide también que firmen un permiso que autorice
al personal de administrarle los medicamentos al nifio(a). Las formas de medicamentos estan
disponibles en la oficina de la enfermera, donde deben regresarlas.

Los padres son responsables de asegurarse que todos los medicamentos estén sellados y
debidamente etiquetados por la farmacia y deben reemplazarse antes de la fecha de vencimiento.

23.6 SIMULACROS DE INCENDIOS Y SIMULACROS DE EMERGENCIAS

Greater Bergen Community Action Head Start/Early Head Start practicara cuatro (4) simulacros
de emergencia durante todo el afio. Son simulacros de incendio, simulacros de cierre parcial,
refugio-en-sitio y simulacros de evacuacion. Los padres, el personal y los nifios no se daran
cuenta de las fechas u horarios del simulacro, ya que esta es la forma mas efectiva de evaluar la
efectividad de los planes de simulacro.

Durante un simulacro de cierre parcial/evacuacion o una situacion real, no se permitira a los
padres firmar por los nifios la entrada o salida del programa. Los padres deben esperar hasta que
se complete el simulacro y los nifios hayan regresado al edificio para firmar a sus hijos dentro o
fuera del programa. Los padres pueden sentirse libres de esperar con la clase de su hijo en la
zona segura designada fuera del edificio hasta que se complete el simulacro.

En caso de una situacion, el Director informara a cada maestro de clase que la escuela cerrara.
En este momento, cualquier padre que esté esperando para firmar la entrada de su hijo tendra que
abandonar las instalaciones con su hijo. Todos los demas padres o personas de contacto de
emergencia seran notificados por teléfono de la situacion. Al igual que con la poliza de recogida
de nifios enfermos, los nifios deben ser recogidos dentro de los 45 minutos de la llamada
telefonica.

Se espera que los padres que deseen firmar la salida por sus hijos durante un simulacro o una
situacion real tengan paciencia con el personal mientras intentan mantener el orden durante una
situacion que a menudo es agitada y peligrosa. Si el centro estd en medio de un simulacro de
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incendio/evacuacion, los padres deberan esperar hasta que se complete el simulacro y el personal
y los nifios hayan regresado al edificio para firmar la salida de su hijo. Si el centro se encuentra
en una situacion real, se les pedird a los padres que esperen hasta que el Director haya
contabilizado a todo el personal y a los nifios y que den permiso al personal para liberar a los
nifios.

Una vez mas, es importante que los padres y el personal trabajen juntos, mantengan la calmay
cooperen con el personal y la administracidon del centro durante estas situaciones dificiles y
criticas.

23.7 LUGAR ALTERNO DE SEGURIDAD

Si la administracion de Head Start/ Early Head Start o cualquier personal del servicio de
emergencias determina que el edificio en el cual esta el centro es peligroso para estar ocupado,
los empleados y los nifios seran llevados a un area designada, la cual serd publicado en el centro.
Una vez que los nifios estén localizados en esta 4rea, los empleados comenzaran a llamar a los
padres o a las personas de la lista de emergencia para que recojan a los nifios. Como se dijo
anteriormente, los nifios deben ser recogidos dentro de 45 minutos después de la llamada.

23.8 REPORTES DE INCIDENTES/ACCIDENTES

Si su nifio(a) estuvo envuelto en un incidente o accidente durante el transcurso del dia, uno de los
maestros completara un reporte de accidente/incidente, El reporte serd puesto en un sobre
cerrado y en el cubiculo del nifio(a).

Los padres o las personas designadas a recoger al nifio tienen que firmar el reporte antes de irse a
casa. La maestra del aula podra explicarle brevemente lo que acontecid. Sin embargo, si usted
siente que tiene que hablar del problema con mas profundidad, usted puede hacer una cita para
un dia futuro ya que la maestra es responsable de continuar la supervision de los nifios que
quedan en el aula. Una conferencia telefonica puede llevarse a cabo mas tarde durante el mismo
dia de ser posible o se pueden reunir al siguiente dia a la hora de descanso de los nifios si es que
el padre no puede reunirse cualquier otro dia durante las horas de la escuela.

Si otra persona que no es el padre recoge al nifio(a), los maestros mandaran el sobre a la casa y le
pediran a la persona que le diga al padre que tiene que regresar el reporte firmado no més tardar
en 24 horas.

23.9 HORARIO DE COMIDA Y DESCANSO

El programa de Head Start/ Early Head Start se enfoca en desarrollar habitos alimenticios
saludables y balanceados. Head Start/Early Head Start les ofrece a los nifios desayuno entre las
8:45 a.m. y las 9:00 a.m., el almuerzo entre las 11:45 a.m. y las 12:15 p.m., y una merienda entre
las 2:45 p.m. y las 3:00 p.m.
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NO SE PERMITE QUE SE TRAIGA COMIDA DE AFUERA, BAJO NINGUN
CONCEPTO.

En las aulas los nifios comen al estilo familiar, sentados en mesas para promover buenos
modales, habitos alimenticios y destrezas sociales.

Por la seguridad de su nifio(a), los padres deben de notificar acerca de cualquier alergia (de
comida o de cualquier otra naturaleza), con las instrucciones de como tratar la reaccion alérgica.
Por favor, refiérase a las Polizas de Salud y Seguridad contenidas en este manual para mas
informacion.

A los padres se les pide que entreguen una notificacion escrita de cualquier restriccion
alimenticia o dieta que el nifio tenga que seguir; por ejemplo, intolerancia a la lactosa, dietas
vegetarianas, dietas sin aztcar y libres de gluten/trigo.

Head Start/ Early Head Start; nunca usa los alimentos como forma de castigo. A los nifios nunca
se les negara que participen en el almuerzo o en la merienda por razones de mal comportamiento.

23.10 NUESTROS CENTROS LIBRES DE MANI

Debido a la extrema naturaleza de las reacciones alérgicas que algunos nifios exhiben al comer
mani o productos que contienen mani, Head Start prohibe comidas que contienen mani o
productos con mani en el centro o en cualquier evento que Head Start/ Early Head Start
patrocine. Estas alergias al mani son tan severas que solamente el contacto a ellas pueden
producir un choque anafilactico. Un nifio alérgico puede tener una reaccidon no solo al consumir
este alimento sino con solo oler el aliento de otro nifio que ha comido mani o al tocar el aceite
que el mani deja en los recipientes.

Los padres son responsables de proveer alimentos que no tenga mani si quieren cooperar al traer
comida en un dia de celebracion. Hay muchos productos que pueden comprar que no contienen
mani. Lo que se tiene que recordar es que tiene que leer las etiquetas en los empaques de
alimentos que envia o trae a la escuela. Muchos de los alimentes que no contienen mani han sido
preparados en compaiiias donde otras comidas que si tienen mani y por lo tanto pueda que estos
productos estén contaminados. Por favor, cuando lea la etiqueta mire no solamente los
ingredientes listados, sino también los comentarios que dice “puede contener pintas de mant”.
Por ejemplo, los chocolates M&M’s (plain chocolate) indican este comentario en la etiqueta.

23.11 ARMAS DE FUEGO Y DE OTRO TIPO

En ningiin momento se permitira a cualquier persona que porte al centro con armas de fuego,
municiones, armas blancas, cuchillo, spray de pimienta, un mazo, y/o con sustancias ilegales en
una propiedad de la agencia o cualquier otra propiedad visitada y afiliada a Head Start/Early
Head Start, cuando esa propiedad esta siendo utilizada por y para los fines de Head Start.. La
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violacion a esta norma resultara en la expulsion inmediata de su hijo. La policia sera notificada
inmediatamente si esto ocurre.

23.12 PROCEDIMIENTOS PARA EI. CAMBIO DE PANAL

Head Start / Early Head Start va a cambiar el pafial de cada nifio cuando el pafial este mojado o
sucio. La parte intima de cada nifio se lavara y se secara en cada cambio de panal con pafios
individuales y desechables o toallas de papel o con toallitas himedas desechables. Los maestros
y nifios se lavan las manos antes y después de cambiar el pafial o cuando se revisa el pafial. El
cambio de pafiales no se hara en el 4rea o superficie que se utiliza para preparar, servir o comer
los alimentos. El area estara situada a 15 pies del lavabo que no se utiliza para la preparacion de
los alimentos. La superficie para el cambio de pafiales sera plana, suave, limpia y seca, no
absorbente y en buen estado. Un suministro de pafiales limpios estara disponible en todo
momento. Suministro de pafiales, incluyendo pafiales se almacenaran en un area fuera del
alcance de los nifios pero de facil acceso para el personal durante un cambio de paiial. La
superficie para cambiar pafiales debera lavarse y desinfectarse después de cada uso. Los equipos
utilizados para la limpieza de la superficie de cambio de pafiales se limitara para su uso en esta
area solamente, y sera lavada con agua caliente y jabon. Todo el personal usa guantes
desechables de latex, o libre de latex desechables en caso de alergia, durante un cambio de pafial,
todo lo utilizado se tirara a la basura después de su uso. Los pafiales desechables sucios seran
colocados en un recipiente para la basura cerrado que estd cubierto con un plastico adecuado
apruebas de derrames e impermeable. Estos pafiales se eliminaran del centro todos los dias y se
colocaran en un recipiente de basuras cerradas fuera del edificio.

23.13 POLIZA DE SIESTA SEGURA

Es la poliza de Greater Bergen Community Action Head Start/ Early Head Start colocar a todos
los nifios boca arriba para dormir, a menos que este indicado de otra manera por escrito por un
doctor. El doctor debera explicar el porqué, el nifio(a) no debe dormir en tal posicion, con
instrucciones de qué posicion el nifio debe dormir y el tiempo que las instrucciones deben ser
seguidas,

Cada cuna o corral debe ser equipado con:

1. Un colchén firme a prueba de agua, comodo y de la talla adecuada.

2. Una sabana limpia o una cobija comoda.

3. Las barandas de la cuna tienen que estar por lo menos 19 pulgadas més arriba del colchon.
4, Las tablillas no pueden ser menos de 2 3/8 pulgadas de distancia.

Las cerraduras y pestillos deben estar asegurados para evitar cualquier accidente.
La cuna del nifio(a) debe estar libre de cualquier objeto suave o de almohadas cuando el nifio(a)
este en ella durmiendo.
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Como recordatorio, los bebes nunca deberan ser colocados para dormir sobre sus estomagos,
pero durante el dia cuando estén despiertos ellos deberian tener un tiempo jugando sobre sus
estdbmagos, lo que se conoce en Inglés como fummy time.

Esto es importante por varias razones: es una manera de apoyar el desarrollo del control del
cuello y la fuerza de la parte superior del cuerpo de los bebés, lo que minimiza el uso de asientos
y columpios para bebés durante el dia.

Se proveera un entrenamiento anualmente sobre la Poliza de Siesta Segura.
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EL PERSONAL DE HEAD START NO POLIZA NO: 24
EMPLEADO POR CLIENTES DE LA AGENCLA

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

Los empleados de Head Start/ Early Head Start no pueden ser empleados por ningun cliente. A
los padres se les prohibe solicitar los servicios de los empleados de Head Start/ Early Head Start
de forma independiente o privada. A los padres que empleen a nuestros empleados se les
suspenderan los servicios inmediatamente. Nuestros empleados que sean contratados por padres
del programa o por padres que alguna vez usaron nuestros servicios seran despedidos
inmediatamente de Greater Bergen Community Action Head Start/ Early Head Start

El empleo se refiere a cualquier servicio que envuelva trabajo pagado por estos padres fuera de la
agencia. Estos empleos incluyen pero no estan limitados a: ser nifiera(o), cuidar de la casa,
ayudante de mama, servicios de transporte no importando si estos servicios son pagados o gratis.
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POLIZA DE TRANSICION POLIZA NO: 25

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

s s sk s sk ok ok sbe s o sfe sk sk sl s sk ok sk s sk e sk sl s s s s s sk s s ke e sl s s s sl ok sl s sl e st s s s s s s o o ol sl ol e e s s s s o oo s ek e e R R ROk R R

Greater Bergen Community Action Head Start/Early Head Start tiene planes de Transicion que
fueron creados para ayudar a los nifios y padres que servimos. Su Trabajadora Social se
comunicara con usted durante el afio escolar acerca de los procedimientos especificos
establecidos para ayudarle con la transicion del programa de Head Start y/Early Head Start.

Los objetivos del Plan de Transicion son:

« Asistir a los padres en como conducir a sus nifios en su transicion a las escuelas publicas y/o
privado.

* Promover la participacion continuada de los padres de Head Start en la educacién y el
desarrollo de sus nifios sobre la transicion a la escuela.

« Iniciar reuniones para los padres y/o representantes escolares publicos y/o privados y el
personal de Head Start.

Las metas del Plan de Transicion son:

» Asegurar una transicion facil para nifios y sus padres al tiempo de registrarse en el programa de
Head Start y ha comienzo de las escuelas publicas y/o privados.

 Asegurar que las familias tengan la informacién que ellos necesitan para participar con
eficiencia en las decisiones de transicion.

» Asegurar que los miembros de familias sean bienvenidos en los nuevos programas escolar
publicos/privados y animarlos a compartir con otras familias.

» envolver a los nifios en las experiencias de transicion.

« Establecer una colaboracion con escuelas publicas/privadas.
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NORMA DE SUSPENSION Y EXPULSION POLIZA NO: 26
APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/ 1/18
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LAS NORMAS DE SUSPENSION Y EXPULSION
Greater Bergen Community Action Head Start/Early Head Start

CENTRO:

NOMBRE DEL NINO(A):

FIRMA DEL PADRE/MADRE:

Desafortunadamente existen varias ocasiones en las que nos vemos forzados a retirar al nifio(a)
de forma temporal. Nosotros haremos todo lo que esté a nuestro alcance para garantizar que su
nifio(a), pueda retornar lo mas pronto posible al programa y a sus actividades. Si luego de
implementar todo lo necesario se determina que nuestro centro no es el lugar apropiado para su
nifio(a), nosotros trabajaremos junto con usted y la entidad necesaria para facilitar, el cambio y
una posicién en un centro que pueda ser apropiado.

Suspension y Expulsion

A. Limitaciones de la suspension.

¥ El programa debe prohibir o limitarse de forma estricta al uso de la suspension debido al
comportamiento del nifio(a), tal suspension pudiera ser solamente de forma temporal.

2. La suspension temporal debe ser usada solo como ultimo recurso en circunstancias

extraordinarias, donde hay seria amenazas a la seguridad que no pueden ser reducidas o
eliminadas segin el suministro de modificaciones tolerantes.

3 Antes una determinacion del programa in caso de una suspension temporaria es necesario
que el programa se comprometa con una especialista en el area de salud mental, colaborar con
los padres, utilizar los recursos apropiados de la comunidad tales como instructores de
comportamiento, psicologos, otros apropiados especialistas u otras fuentes como necesaria para
determinar ninguna razonable opcion es apropiada.

4, Si la suspension temporal es considerada necesaria, el programa debe ayudar al nifio(a)
integrarse de forma completa en este, en todas las actividades lo més pronto posible mientras se
desarrolla la seguridad del nifio(a) segin:
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i) Estar comprometidos con los padres y los especialistas de salud, para utilizar los recursos
apropiados de la comunidad.

ii) desarrollar un plan escrito para que este documento genere la accion y el soporte necesario.
iii) proveer un servicio que incluya visitas a los hogares.

iv) determinar en caso que se refiera a la agencia local la responsabilidad por implementar
(IDEA) sea apropiada.

B. Prohibicion en la expulsion

I. Un programa no puede expulsar o sacar a un nifio(a) de Head Start por el
comportamiento de este.

2, Cuando un nifio(a) muestra serios y consistentes problemas de comportamiento. Un

programa debe valorar todos los pasos posibles y escribir todos los tomados para la solucion del
problema, facilitindole asi al nifio(a) una segura participacion en el programa. Tales pasos deben
incluir un minimo de un especialista en salud mental, tomando en consideracion la oportunidad
de proveer servicios y soporte bajo la seccion 504 del acto de rehabilitacidon para asegurar que el
nifio(a) quien cabe en la definicién de un discapacitado segtin en 29 U.S.C. 705(9)(b) el acto de
rehabilitacion no excluye del programa las discapacidades basicas, necesaria la comunicacion
con los padres y los maestros del nifio(a):

(i) Si el nifio(a) tiene un plan individual de servicio para familia, con sus siglas en inglés
(IFSP) o plan individual de educacion, con sus siglas en inglés (IEP). El programa debe consultar
con la agencia responsable en este caso las antes mencionadas, para asegurarse que el nifio(a)
reciba el servicio necesario en caso de necesitarlo. o

(i)  Si el nifio(a) no tiene un IFSP o IEP, el programa debera colaborar con el consentimiento
de los padres, de la agencia responsable de implementar IDEA para determinar si el nifio(a)
califica para estos servicios.

3. Si luego que el programa ha explorado todos los pasos posibles y documentado todos
estos como se describe en el parrafo (b-2) de esta seccion, un programa en comunicacion con los
padres, los maestros de los nifios, la agencia responsable de implementar IDEA (si aplica) y los
especialistas de salud mental determinan que el nifio(a) contintie asistiendo y no representa
ningun riesgo de seguridad para el nifio(a) o para otros nifios/as inscritos y determina si el centro
no es el lugar mas apropiado para este. El programa debe trabajar con tales entidades de forma
directa para facilitar la transicion del nifio(a) para un lugar méas apropiado.
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APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTQ; 9/1/18

La primera linea de comunicacion comienza en las reuniones de padres en cada centro. El comité
de padre de cada centro consiste de varios oficiales elegidos por los padres. Una trabajadora
social y/o especialista de servicio social estaran presentes en cada una de las reuniones de padres.
Se trabajara con una agenda que incluye una seccion con asuntos antiguos y nuevos
proporcionada por el comité de padres. La reunion sera conducida conforme a “Las Reglas del
Orden de Robert”.

Problemas, preocupaciones y las sugerencias relacionadas con el programa deberian ser traidos a
las reuniones y ser presentados en las minutas de la reunién. Las copias de las minutas serdn
distribuidas a los padres y al Director(a) dentro de siete dias habiles. Las minutas seran
examinadas por el Director(a) para determinar si alguna accion debe ser tomada. Las situaciones
que necesitan de alguna accion deben ser dirigidas antes de la siguiente reunion mensual e
incluida en la agenda bajo asuntos antiguos.

Si el problema no ha sido resuelto en la proxima reunién de padres, este serd presentado por
escrito al Presidente del Concilio de Polizas de modo que puedan ser colocados, por orden segin
este para su siguiente reunion.
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LEY SOBRE SEGURIDAD DE PASAJEROS POLIZA NO: 28
INFANTILES
APROBADO POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18

El Estado de Nueva Jersey, Departamento de Derecho y Seguridad Publica, la Oficina del
Procurador General, la Ley de Seguridad de Pasajeros Infantiles requiere:

* Los nifios menores de 8 afios de edad que pesen menos de 80 libras deben viajar asegurados
debidamente en un asiento de seguridad o asiento elevado en el asiento trasero del vehiculo. Si
no hay asiento trasero, el nifio puede sentarse en el asiento delantero, pero el nifio debe estar
asegurado por un asiento de seguridad o asiento elevado.

* LLos nifios menores de 8 afios de edad que pesen mas de 80 libras deben viajar sujetados
correctamente con el cinturon de seguridad. (Nota: Un asiento para bebes mirando hacia atras,
nunca debe ser colocado en un asiento delantero con una bolsa de aire del lado del pasajero a
menos que el vehiculo este equipado con una bolsa de aire de encendido/apagado. Para obtener
mas informacidn acerca de los asientos de seguridad para nifios y bolsas de aire consulte
Asesoria en las bolsas de aire v Sistemas de Sensores del Pasajero).

» Los pasajeros de 8 a 18 afios de edad (sin importar el peso) deben estar sujetados correctamente
con el cinturén de seguridad.

Para més informacion http://www.nj.gov/ips/hts/childseats/childseats newlaw.html

Es importante que los padres sigan la Ley de Seguridad Pasajeros Infantiles, asegurandose que su
hijo/a este bien sujetado en un asiento de seguridad o un asiento elevado cuando el nifio esta
siendo transportado desde cualquiera de nuestras instalaciones.

El programa de Head Start y Early Head Start haran cumplir estrictamente la ley en colaboracion
con los Departamentos de Policia.

Nuestros empleados pueden revisar al azar los vehiculos que transportan a los nifios de nuestras
instalaciones para asegurarse de que The New Jersey's child passenger safety law (la ley de
Seguridad de Pasajeros Infantiles del estado de New Jersey) se esta cumpliendo.
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TECNOLOGIA Y LAS REDES SOCIALES POLIZA NO: 29

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/20
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29.1 USO DE LOS MEDIOS SOCIALES POR PARTE DE LLOS PADRES

Una comunicacion efectiva entre el personal de la escuela y las familias es vital para un préspero
ambiente escolar. GBCA entiende los valores de usar las redes sociales y el internet y los
beneficios que ofrecen los dispositivos de comunicacion digital, para proveer facil y rapida
interaccion entre los empleados y las familias. Estas guias son para salvaguardar a los
estudiantes, los empleados y cualquier asociado con la escuela de los efectos negativos de los
sitios de redes sociales. El propdsito de esta norma es esquematizar lo que la escuela considera
apropiado e inapropiado, de acuerdo con el uso de las redes sociales por los padres o tutores.

Apropiado vs Inapropiado uso de las redes sociales por los padres/tutores

Aunque las redes sociales puedan parecer ser una via facil y rapida de expresion, para sus
preocupaciones o molestias sobre GBCA y nuestros asociados, esa no es la forma correcta para
traer inquietudes o quejas, nosotros como centro educativo no responderemos a ninguna
dificultad expuesta en las redes sociales. Si los padres o tutores desean expresar la queja, ellos
deberan hacerlo de manera formal, con la Director/a de Area o supervisor en cualquiera de
nuestros centros. Si hay un serio alegato o preocupacion que fue hecho en los medios de
comunicacion y las redes sociales, estos no deben ser usados para hacer comentarios de forma
abusiva o referente a nadie de manera especifica. Los siguientes son ejemplos que la escuela
considera uso inapropiado de las redes sociales.

Argumentar sobre los empleados o alguien relacionado con GBCA

Cualquier publicacién que pueda ser considerada como “acoso cibernético”

Quejarse sobre la escuela o los empleados de ésta

Comentarios difamatorios de GBCA y sus empleados

Publicar comentarios racistas

Publicar comentarios que amenacen violencia

Padres/tutores tienen prohibido publicar ningtin nombre de nifio(a), hacer comentarios y/o
publicar fotos de otros nifios/as quienes participan en este programa en cualquier medio de
comunicacion y paginas de internet.

I |

Si el uso inapropiado continua, las préoximas medidas seran implementadas:
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O Director/a, se reunira con el padre/tutor para tratar el asunto en cuestion y traer asi una
solucion.

[1 Si el padre/tutor se rehtisa a remover la informacion de las redes sociales, la escuela tomara
medidas legales.

[1Un aviso por escrito serd enviado al padre o tutor, proveyendo una advertencia formal y
requiriéndole que el material sea removido de las redes de forma inmediata.

[1GBCA se pondra en contacto con las autoridades donde la escuela considera que es apropiado.
- Un ejemplo de esto es si la escuela consider6 un crimen como el acoso, el elemento racial,
los actos de violencia ofensivos y obscenos.

[ Tales publicaciones hechas en la pagina de internet de GBCA o foros sociales conducira al
padre a ser “bloqueado” o “restringido” a esa pagina.

[1GBCA contactara al proveedor/anfitrion de las redes sociales para la queja sobre el contenido y
requerirle que sea removida la informacion publicada.

[JTomar otras acciones legales de ser necesario.

29.2 POLIZA SOBRE TECNOLOGIA

La tecnologia y los medios interactivos son herramientas que pueden promover el aprendizaje y
el desarrollo efectivos cuando se usan intencionalmente y de acuerdo con la préctica apropiada
para el desarrollo (NAEYC 2009a).

Greater Bergen Community Action cree que los entornos de la primera infancia pueden brindar
oportunidades para explorar camaras digitales, grabadoras de audio y video, computadoras,
impresoras y otras tecnologias para nifios que de otra manera no tendrian acceso a estas
herramientas. Los educadores también deben considerar el aprendizaje y la ventaja creativa que
los medios interactivos de alta calidad pueden brindar a los nifios, especialmente cuando se
combinan con una ensefianza hébil y recursos curriculares complementarios. Los educadores de
la primera infancia siempre deben usar sus conocimientos sobre el desarrollo infantil y las
mejores practicas para seleccionar y usar la tecnologia y los medios de manera cuidadosa e
intencional.

Greater Bergen Community Action apoya que la configuracién de Cuidado infantil limite el
tiempo de pantalla (incluyendo television, videos, medios digitales, videojuegos, medios moviles
e Internet para nifios en edad preescolar (de 2 a 5 afios) a 15 minutos por dia por nifio.

Los programas Greater Bergen Community Action, Head Start y Early Head Start no
ofrecen acceso a computadoras, television o videos para niifios menores de 2 aiios.
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POLIZA DE NOTIFICACION A LOS PADRES/TUTORES POLIZA NO: 30

APROBADA POR EL: CONCILIO DE POLIZAS FECHA EN EFECTO: 9/1/18
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La comunicacion efectiva entre padres/tutores y Greater Bergen Community Action Head Start/
Early Head Start es esencial para un prospero ambiente escolar. Es importante que GBCA le
informe a los padres/tutores referentes a los dias de cierre del centro, enfermedades en los
nifios/as, emergencias que conciernen incidentes y accidentes, actividades en el centro, etc. a
través documentacion escrita, comunicacion verbal, llamadas telefénicas, correos electronicos o
medios de comunicacion social.

Para padres/tutores quienes eligen recibir correos electronicos y/o notificaciones de texto, los
empleados de GBCA se comunicaran con las familias a través de un dispositivo que proveera la
misma institucion (GBCA) como cuenta de correo electronico basada-en-la-escuela, teléfonos
provistos por la escuela o paginas de internet basados en los datos guardados en la misma.
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